ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Prefeitura Municipal de Coronel Barros
Administracdo 2005 - 2008

LEI N° 866, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2005.
Dispée sobre os drgdos componentes ¢ complementares da or-

ganizagdo bdsica do Poder Executivo do municipio de Coronel
Barros e dd outras providéncias.

SENIO REINOLDO KIRST, Prefeito Municipal de Coronel Barros, Estado do Rio Grande do

Sul.

Fago saber que a Cimara Municipal de Coronel Barros aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Titulo 1
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° A Estrutura Administrativa do Poder Executivo de Coronel Barros, de que
trata a Lei Municipal n° 806, de 28 de junho de 2005, € composta e complementada pelas co-
ordenadorias, nicleos e servigos, assim compreendidas:

1 - Coordenadorias: unidades administrativas ligadas & Secretaria, de coordenagiio e supervi-
s&o de departamentos, niicleo e servigos;

Il — Departamentos: sub-unidades administrativas, ligadas a coordenadoria ou diretamente 3
Secretaria, de organizagiio de atividades a ela determinadas;

I = Nicleos: sub-unidades admin istrativas, ligadas a departamento ou coordenadoria ou dire-
tamente a Secretaria, de organizagiio de atividades a ela determinadas;

[l - servigos: execugdo de atividades especificas dos servigos da Administracdo Municipal.

Titulo II
DA ESTRUTURA DOS ORGAOS
Capitulo 1
DO GABINETE DO EXECUTIVO MUNICIPAL

Art.2° O Gabinete do Prefeito Municipal se constitui dos seguintes Niicleos:

[ - Nicleo Administrativo, composto pelos seguintes servigos:

a) Servigo de recepgio e atendimento ao plblico;

b) servigo de controle ¢ execugdo orcamentaria;

¢) servigo de selegdio, distribuicdo ¢ arquivo de correspondéncias e documentos:
d) servigo de transporte do executivo:

e) servigo de apoio administrativo;

f) servigo de cerimonial e protocolo;

g) servigos de divulgagio:

h) servigo de organizagio e controle da agenda do Prefeito;

i) servico de encaminhamento de Projetos de Lei;

1) servigo de elaboragdo de projetos financeiros e prestagdo de contas;

1) servigos da Junta do Servigo Militar;

m) servigos de conselho e comissdes Municipais vinculadas ao Gabinete do Prefeito.

Il —Nucleo da Primeira Dama
a} Servigos Assistenciais;
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Art.3° Sio considerados unidades de apoio administrativo do Gabinete do Prefeito, os conse-
Ihos municipais vinculados & estrutura do Gabinete, a Junta do Servigo Militar, a Central de Controle
Interno do Municipio e as Assessorias de Gabinete e Assessoria Juridica.

Capitulo I1
DO GABINETE DO VICE-PREFEITO

Art.4° O Gabinete do Vice-Prefeito é composto de servigos administrativos, quando delegado
pelo Prefeito Municipal.

Capitu}n I ‘
DA ASSESSORIA JURIDICA O MUNICIPIO

Art.5° A Assessoria Juridica do Municipio se constitui nos seguintes servigos:
I - servigos de legislagdo Municipal, Estadual e Federal;

Il — servigo de assessoramento na drea Trabalhista;

I — servigo de assessoramento da drea Tributaria;

IV — servigo de assessoramento na area Civi I;

V —servigo de assessoramento na drea Criminal;

VI - servigo de assessoramento da drea de Executivos Fiscais.

Capitulo IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

Art.6° A Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas ¢ constituido pelas
seguintes Coordenadorias:

I - Coordenadoria Administrativa e de Planejamento, composta pelos seguintes nicleos:

1. Nicleo Administrativo, que se compée do seguinte conjunto de servigos:

a) servigo de recepgio;

b) servigo de controle e execucdo orgamentaria;

¢) servigo de administragéio de pessoal da Secretaria;

d) servigo de requisicées;

e) servigo de projetos financeiros e prestagdo de contas da Secretaria;

f) servigo de controle de patriménio e materiais da secretaria;

g) servigo de convénios de interesse da secretaria;

h) servigo de planejamento, controle, avaliagdo e revisdo;

i) servigos administrativos da secretaria,

2. Niicleo de Administragéo de Pessoal, que se compde do seguinte conjunto de servigos:
a) servigo de recrutamento e selecéio;

b) servigo de desenvolvimento de pessoal;

¢) servigo de controle, execugio e registro dos atos funcionais:

d) servigo de legislagdo do funcionamento e correlatos;

e) servigo de controle e recolhimento de encargos;

f) servigo de elaboragdo da folha de pagamento;

g) servigo de atualizagiio dos registros funcionais;

h) servigo de protocolo e arquivo de documentos e correspondéncias.

3. Nicleo de Planejamento, que compde do seguinte conjunto de servigos:
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b) servigo de pesquisa e levantamento de dados municipais;

¢) servigo de informatizagdo e modernizagdo da Administragio Municipal;

d) servigo de estudos, elaboragio, acompanhamento e atualiza¢io de Planos, Programas e
Projetos:

e) servigo de elaboragio de informagdes gerenciais;

f) servigos de mobilizagdo comunitéria no Planejamento;

g) servicos de controle e execuclo orgamentaria e suplementagdes;

h) servigos administrativos.

4. Niicleo de compras e almoxarifado:
a) servigos de licitagdo:

b) servigos de compras:

¢) servigo de estoque e distribuigio;
d) servigo de controle de materiais.

II - Coordenadoria Financeira, composta pelos seguintes niicleos:

1. Niicleo de Contabilidade, que compGe do seguinte conjunto de servigos:
a) servigos de empenho e orgamento;

b) servigos de controle e conferéncias;

c) servigo de prestagdo de contas;

d) servigo de escrituragiio;

€) servigos de balancetes, balangos e relatrios gerenciais e legais;

f) servigos de caixa e bancos;

g) servigo de controle e selegéio de documentos contibeis.

2. Niicleo de Patriménio, que compde do seguinte conjunto de servigos:
a) servigos de controle e manutengio do patrimdnio;
b) servigos de manutengio.

IIT) Coordenadoria de Cadastro, Tributos e Fiscalizagdo, constituida do seguinte niicleo:

1. Nicleo de cadastro, tributos e fiscal izagio, que compde do seguinte conjunto de servigos:
a)servigo de registro e levantamento;

b) servigo de langamento e controle de tributos;

¢) servigo de atualizagfio cadastral e de contribuintes e de imdveis;

d) servigo de liberagdo de licengas e Alvaras:

€) servigo de atendimento e orientagéio ao contribuinte;

f) servigo do estatuto e orientagio tributdria,

Capitulo V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ, CULTURA, TURISMO, DESPORTO E
LAZER

Art.7° A Secretaria Municipal de Educagio, Cultura, Turismo, Desporto e Lazer é constituida
pelas seguinte Coordenadorias:

I - Coordenadoria de Educagio, composta pelos seguintes niicleos:

1. Niicleo Administrativo, constituido pelos seguintes servigos:

a) Servigo de Planejamento e acompanhamento de pessoal;

b) servigo de arquivo;

c) servigos administrativos da Secretaria;

d) servigo de controle e execuciio orcamentaria:
) "Somar p?xm Besehvolver"
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e) servigo de projetos financeiros e prestagio de contas;

f) servigo de manutengdo patrimonial;

g) servigo de manutengio dos Conselhos Municipais:

h) servigo de registro, controle e estatisticas:

J) servigo de legislagdo da Secretaria;

I) servigo de Transporte Escolar e manutencdo dos veiculos:
m) servi¢o de alimentagéo escolar;

n) servigo de orientagao psicoldgica do educando.

2. Nicleo de Apoio ao Educando, constituido pelos seguintes servigos:

a) servi¢os desatendimento a crianca de zero a trés anos (creche e maternal);

b) servigos de atendimento de criangas de quatro a seis anos (jardim e pré-escola);
¢) servigo de atendimento a alunos de séries iniciais:

d) servigo de atendimento de aluno das séries finais:

e) servigo de atendimento a alfabetizagio de jovens e adultos;

f) servigo de atendimento a educagdo especial.

[I- Coordenadoria de Cultura, Turismo, Desporto e Lazer, composto pelos seguinte Nicleos:
I. Nicleo Cultural e Turistica, composta pelos seguintes Servigos:

a) servigo de organizagéo e apoio a eventos;

b) servigo de pesquisa e levantamento de dados:

c) servigode guia e acompanhamento;

d) servigo de apoio a entidades culturais e artisticas :

e) servigos de divulgagdo do turismo do municipio;

f) servigo de conservagio do patriménio histérico-cultural:

g) servigo de apoio as manifestagdes culturais;

h) servigo de manutengdo de casas e centros de cultura.

2. Nicleo de Desporto e Lazer, composta pelos seguintes servigos:
a) servigo de organizagdo de eventos esportivos;

b) servigo de organfzagdo do desporto amador e comunitario;

¢) servigo de organizagdo do lazer comunitério:

d) servigo de manutengio de pragas e parques esportivos.

Capitulo VI :
DA SECRETARIA DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

Art.8° A Secretaria Municipal de Saide e Assisténcia Social constitui-se das seguintes coor-
denadorias:

I - Coordenadoria de Satde, constituida pelo seguinte Departamento:

a) Departamento de Saide Publica, composta pelos seguintes Nicleos:

I. Nicleo Administrativo, composto pelos seguintes servigos:

1.1. recepgdo;

1.2. controle e execugdo orgamentaria;

[.3. administragdo de pessoal da Secretaria:

1.4. requisigdes;

1.5. projetos financeiros e prestagdo de contas:

1.6. controle de patrimdnio e materiais da secretaria;

1.7. convénios de interesse da secretaria;

8. plancjamento, controlg avaliaclo ¢ royisfio a5 geges da Secretaria; /
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1.9. encaminhamento de servigos especializados;
1.10. servigos administrativos da secretaria.

2.Nicleo de apoio e atendimento integral & saiide, composto pelos seguintes servigos:
2.1.servigo de educagiio e programas de satde;

2.2, servigo de assisténcia em satide;

2.3. encaminhamento para assisténcia secundéria/tercidria em satde;

2.4.remogiio e transportes de pacientes;

2.5.servico central de medicamentos;

2.6.servigo de consorcio de satde:

2.7. prestagdo de servigos especializados:

2.8. manutengdo dos centros de atendimento & saide,

3. Nicleo de Vigilancia Sanitria e Epidemiolégica, composta pelos seguintes servigos:
3.1.servigo de cadastramento e licenciamento;

3.2.servigo de informagio, divulgacio e notificagio:

3.3.servigo de fiscalizagdo;

3.4.servico de educagiio em satde:

3.5.servigo de zoonoses e vetores:

3.6.servico de investigacio epidemioldgica;

3.7.servigo de controle de doengas:

3.8. servigo de programas de vigildncia Sanitaria e Epidemioldgica.

I - Coordenadoria de Assisténcia Social, constituida pelo seguinte Departamento:
a) Departamento de Assisténcia Social, constituida pelos seguintes nicleos:
I. Nacleo Administrativos, composto pelos seguintes servigos:

1.1. recepgio;

1.2. controle e execugdo orcamentéria:

1.3. administragfio de pessoal da Secretaria;

1.4. requisigdes;

1.5. projetos financeiros e prestacio de contas;

1.6. controle de patrimonio e materiais da secretaria;

1.7. convénios de interesse da secretaria;

1.8. planejamento, controle, avaliacio e revisio das ages do Nicleo: e

1.9. servigos administrativos da secretaria.

2. Niicleo Assistencial, composto pelas seguintes servigos:
2.1.servigo de assisténcia social:

2.2.agdes de enfrentamento a pobreza e geragio de renda;
2.3.atengéo integral a pessoas portadoras de necessidades especiais;
2.4.atengdio integral 4 crianga e ao adolescente;

2.5.atengdo integral aos idosos:

2.6. atencdo integral a familia;

2.7.servigco de auxilio funeral;

2.8.agbes emergenciais;

2.9. assisténcia habitacional:

2.10.  programas e projetos comunitérios;

2.11.  servigo de supervisio, monitoramento, avaliagdo e orientagdo;
2.12.  manutengio dos conselhos municipais vinculados 4 coordenadoria. ﬁz
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Capitulo VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, INDUSTRIA, COMERCIO, DESENVOL-
VIMENTO E MEIO AMBIENTE

Art.9" A Secretaria Municipal de Agricultura, Indistria, Coméreio, Desenvolvimento e Meio
Ambiente constitui-se de uma coordenadoria geral composta pelos seguintes niicleos:

I — Niicleo Administrativo, composto pelos seguintes servigos:

a) servigo de atendimento ao publico:

b) servigo de administragéo de pessoal da Secretaria;

¢) servigo de controle e execugiio orcamentéria;

d) servigo de requisigdes;

e) servigo de projetos financeiros e prestacio de contas;

f) servigo de controle e manutengdo do patriménio e materiais da secretaria;

g) servigo de convénios de interesse da secretaria

h) servigo de planejamento, controle, aval iagdo e revisdo das agdes da secretaria;

i) servigo de pesquisa, levantamento e processamento de dados;

) servigos administrativos da secretaria.

Il - Nitcleo de Desenvolvimento Agropecuirio, composto pelos seguintes servigos:
a) servigos de desenvolvimento da pecuaria;

b) servigo de desenvolvimento da criagiio de outros animais:

¢) servigo de inspegio e fiscalizagio de produgdo de origem animal;

d) servigo de inseminagéo artificial:

€) servigo de desenvolvimento da agricultura;

f) servigo de desenvolvimento das culturas alternativas;

g) servigo de mudas e sementes:

h) servigo de assisténcia técnica e extensio rural.

11l - Niicleo de Indtstria e Comércio, composto pelos seguintes servigos:
a) servigo de desenvolvimento de indiistrias ¢ do comércio;

b) servigo de pesquisa e levantamento de dados;

¢) servigo de integraciio estadual e federal;

d) servigo de organizagio e supervisfio de distrito e/ou bergério industrial:
€) servigo de acompanhamento de incubadoras tecnologicas;

f) servigo de promogdo ao desenvolvimento econdmico do Municipio;

g) servigo de pesquisa e estatistica;

h) servigo de cadastramento de empresas.

IV —Nucleo de Controle Ambiental, composto pelos seguintes servigos:
a) servigo de educagiio ambiental;

b) servigo de controle ecolégico e meio ambiente;

¢) servigo de projetos e assisténcia técnica;

d) servigo de controle e fiscalizagdo;

e) servigo de planejamento e licenciamento ambiental:

f) servigo de controle de agrotéxicos.

Capitulo VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E VIACAQ ﬂ
1
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Art.10 A Secretaria Municipal de Obras e Viagdo constitui-se de uma coordenadoria geral
composta pelos seguintes nicleos:

I —Niicleo Administrativo, composto pelos seguintes servigos:

a) servigo de atendimento ao publico;

b) servigo de administragio de pessoal da Secretaria;

¢) servigo de controle e execucfio orgamentaria;

d) servigo de requisiges;

€) servigo de projetos financeiros e prestagio de contas;

f) servigo de controle e manutengio do patriménio e materiais da secretaria;

g) servigo de convénios de interesse da secretaria;

h) servigo de planejamento, controle, avaliagio e revisdo das agdes da secretaria;

i) servigos administrativos da secretaria.

I - Niicleo de Obras Piiblicas, Urbanismo e Fiscalizagéo, composto pelos seguintes servigos:
a) servico de plantas e projetos:

b) servigo de topografia e medicio:

¢) servigo de planificagio e urbana:

d) servigo de fiscalizagio de obras particulares;

e) servigo de construgdo e fiscalizacfio de obras publicos;

f) servigo de drenagem e infra-estrutura urbana e rural;

g) servigo de manutengio e conservaciio de vias piblicas;

h) servigo de pavimentaciio de vias piiblicas;

i) servi¢o de manutengdo e construgiio de pontes, pontilhdes e bueiros.

Il - Nicleo de limpeza Piblica, composto pelos seguintes servigos:
a) servigo de limpeza de vias publicas;

b) servigo de limpeza e manutengiio de pragas e jardins;

¢) servigo de coleta do lixo;

d) servigo de arborizacio de passeios publicos.

IV — Nucleo de Trinsito, composto pelos seguintes servigos:

a) servigo de orientagiio e monitoramento do transito;

b) servigo de fiscalizagio do trinsito;

¢) servigo de educagfio para o triinsito;

d) servigo de pintura e sinalizagiio viria;

e) servigo de manutengiio da Junta Administrativa de Recursos de Infragdes — JARI:

Art.11 Esta Lei entra em vigor em 1° de janeiro de 2006.
Art.12. Revoga-se a Lei n® 713, de 28 de setembro de 2004, a contar de 1° de janeiro de 2006.

Coronel Barros, 20 de dezembro de 2005,

ﬁ/ 4o am

Senio Reinoldo Kirst,
Prefeito

irton Lemp$ de Moura
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