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Admimstracdo 20035 - 2008

LEI N° 955, DE 07 DE JULHO DE 2006.

Autoriza o Poder Executivo contralar pessoal por prazo
determinado para atender necessidades emergenciais e dd
outras providéncias.

SENIO REINOLDO KIRST, Prefeito Municipal de Coronel Barros, Estado do
Rio Grande do Sul.

Faco saber que a Camara Municipal de Coronel Barros aprovou € €u sanciono a
seguinte Lel:

Art.1° Fica o Poder Executivo autorizado a contratar pessoal por prazo
determinado, em situagio emergencial de relevante interesse publico com base no art.
37, inciso IX da Constituigéo Federal e no art. 239, inciso Il da Lei Orgénica
Municipal.

Art. 2° A necessidade da contratagdo de pessoal de que trata 0 artigo anterior € a
que segue:
Quant. Denominagio Carga Horaria Vencimento
01 Oficial Administrativo 40hs/s R$ 947,10

Art. 3° O prazo de vigéncia do contrato de que trata o art.1° desta lei, serd de
cinco meses a contar de sua assinatura.

Art.4° A sintese das atribui¢Bes das fungGes a serem executadas pelo contratado
fazem parte do anexo I desta Lei.

Art.5° As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei serdo atendidas por
dotagBes orgamentarias proprias do orgamento vigente da Secretaria Municipal de
Administragiio, Planejamento ¢ Finangas.

Art.6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Coronel Barros, 07 de julho de 2006.

S
Senio Refholdo Kirst

Prefeito
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ANEXO 1
CARGO: Oficial Administrativo

Sintese dos Deveres: Executar Servigos complexos de escritorio que
envolvam interpretagio de leis e normas administrativas, especialmente para
fundamentar informagdes, receber e guardar valores, efetuar pagamentos, Ser
responsével pelos valores entregues a sua guarda.

Exemplo de Atribuigdes: Examinar processos relacionados com
assuntos gerais da administragdo municipal, que exijam interpretagdes de textos legais,
especialmente da legislagao basica do municipio, elaborar parecercs instrutivos de
qualquer modalidade de expediente administrativo, inclusive atos oficiais, portarias,
decretos, projetos de Lei, executar efou verificar a exatiddo de quaisquer documentos de
receita e despesa, folhas de pagamento, empenho, balancete € demonstrativos de caixa,
operar com maquinas de contabilidade em geral, orgamzar & orientar a elaboragio de
ficharios e arquivos de documentagdo € de legislagfio, secretariar reunies e comissdes
de inquérito, integrar grupos de trabalho operacionais, receber e pagar em moeda
corrente, entregar e receber valores, movimentar fundos, efetuar nos prazos legais 08
recolhimentos devidos, conferir e rubricar livros, receber e recolher importincias nos
bancos e movimentar depdsitos, informar e dar pareceres, encaminhar processos
relativos 2 competéncia da tesouraria, endossar cheques ¢ assinar conhecimentos e
outros documentos relativos ao movimento de valores, preencher ¢ conferir cheques
bancarios, efetuar pagamento de pessoal, fornecer © suprimento para pagamento
externos, confeccionar mapas ou boletins de caixa, integrar grupos de trabalho
operacionais, executar outras tarefas correlatas.

Condicdes de Trabalho: ) Horério: Periodo normal de trabalho de 40
horas semanais;
b) Outros: Viagens para fora da sede e
freqiiéncia a cursos especializados.

Requisito para Provimento: a) Escolaridade: 2° Grau Completo
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